
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 12 de septiembre de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 39622 Fecha Solicitud 2022-09-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-09-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YAMID  CAMARGO 
MONROY CC:  83040653 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-22 2022-09-22 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

0,5 3.900.000,00 198.590,00 99.295,00 36.000,00 135.295,00

COM 6373 FECHA 22/09/2022 AL 
22/09/2022 RUTA: PEREIRA-
GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir 
Formación Presencial 

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 36.000,00 135.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6373 FECHA 22/09/2022 AL 22/09/2022 RUTA: PEREIRA-GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir Formación Presencial 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-09-12T09:45:57.994-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 12 de septiembre de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: VICTOR ALFONSO VILLEGAS BOLANOS Fecha Verificación: 12/09/2022 9:19:40

2 de 2Página
FIRMA_SIIF
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
12/09/2022 9:46:15 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

39622 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

135.295,00 135.295,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-09-12

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM 6373 FECHA: 22-09-2022 AL 22-09-2022 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 135.295,00 0,00 135.295,00 135.295,00

135.295,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 13 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6373 Tipo: Fecha: 2022-09-12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 45374810883 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
83040653 YAMID  CAMARGO MONROY Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 135.295,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 135.295,00 Saldo x Obligar: 135.295,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3422  de fecha 2022-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 128922 2022-09-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 2022-09-12-12:26 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA   Pereira, 23 de septiembre de 2022 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No:  
6373 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

22 de septiembre de 2022 22 de septiembre de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 

Risaralda / Comercio y Servicios GUÁTICA (RISARALDA) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación presencial y realizar acompañamiento técnico 
pedagógico para la ficha 2287487 en la I.E. María Reina del municipio de Guática (Risaralda). 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Impartir Formación Profesional Integral en el Técnico en Asistencia Administrativa ficha 2287487 en la 
Institución Educativa María Reina (Guática).            

2. Realizar acompañamiento pedagógico al proceso formativo en el Técnico en Asistencia Administrativa 
ficha 2287487.               

 

RESULTADOS:  

1. Se logró impartir Formación Profesional Integral en el programa Técnico en Asistencia Administrativa 
ficha 2287487 en la I.E. María Reina, ubicada en el municipio de Guática, de acuerdo con los 
requerimientos de la competencia Atención a Clientes, en el tema Historia y Planeación de Eventos.  

2. Se logró realizar acompañamiento pedagógico al proceso formativo en el Técnico en Asistencia 
Administrativa ficha 2287487 dando orientaciones sobre la aplicación de la competencia Atención a 
Clientes, específicamente en el tema Planeación de Eventos en Empresas de Aula. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listas de control de asistencia de los aprendices a formación el día 22 de septiembre de 2022. 
2. Registro fotográfico del proceso desarrollado. 
3. Tiquetes de transporte intermunicipal. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar impartiendo FPI 
en la Institución Educativa 
María Reina del Municipio 
de Guática en el Técnico en 
Asistencia Administrativa 
ficha 2287487. 

2. Continuar realizando 
acompañamiento técnico 
pedagógico al proceso 
formativo en el Técnico en 

Instructor: Yamid Camargo 
Monroy. 

Mes de septiembre 2022. 
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Asistencia Administrativa 
ficha 2287487.               

 

CONCLUSIONES: 
 
1.  Se desarrolla la formación presencial de acuerdo con los requisitos del SIGA. 
 
2.  Los aprendices logran desarrollar las actividades asignadas y comprenden la aplicación de la competencia 
Atención a Clientes en la Empresa de Aula. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YAMID CAMARGO MONROY 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico   HÉCTOR FABIO OROZCO 
CARVAJAL 

 
 

 

EVIDENCIAS Y SOPORTES 
 

1. Listas de control de asistencia de los aprendices a formación el día 22 de septiembre de 2022. 
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2. Registro fotográfico del proceso desarrollado. 
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3. Tiquetes de transporte intermunicipal. 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



DÍAS

22 09 2022 22 09 2022 0,5

$ 0

$ 135.295

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 135.295 $ 135.295

$ 99.295 $ 36.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

$ 198.590,00 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE ACUERDO 

CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

GUÁTICA

$ 0
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